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Instalacién de la aplicacién

1. Instalaciéon de la aplicacidon

Al introducir el dispositivo USB el programa de autoarranque mostrara la pantalla de
instalacion. En caso de no iniciarse este programa, ejecute el archivo “autorun.exe” situado
en la carpeta raiz de su dispositivo USB.

Pulse la opciéon “Siguiente” para comenzar con la
InSta|aCIén de Ia ap|lcaCIén Este es el Asistente para instalacién de CREA !

Elinstalador le guiard a través de los pasos necesarios para instalar CREA en el equipo,
Una vez pulsada la opcién “Siguiente” el programa de
autoarranque se cerrara y comenzara la instalacion de la
aplicacion CREA.
CREA utiliza la tecnologia .Net Framework (© |EMimmsassinsiztssi,
Microsoft) y Crystal Report como motor de presentacion || == e
de informes. El programa de instalacion detectara y si
fuera necesario instalard estos componentes en su
ordenador antes de comenzar a instalar CREA.

Una vez iniciada la instalacidon pulse “Siguiente” y siga las instrucciones en pantalla.

Al finalizar el proceso de instalacion comprobara que
se ha creado un nuevo acceso directo en su escritorio.
-

Seleccionar carpeta de instalacién !

Elinstalador instalars CREA en la siguisnte cameta.

Parainstalarlo en esta carpeta haga clic en “Siguiente™. Para instalarlo en una carpeta distinta haga
clic en "Examinar’.

C

Carpeta

C:\Program Files\Equipo Funambula\CRE&Y Examinar.

Instalar CREA sdlo para este usuario o para todos los usuarios de este equipo:

() Para tadas los usuarios

(®) Sélo para este usuatio

Concelar | | chtids | Siguiente>

Para desinstalar la aplicacion ejecute el programa de control de instalaciones de Windows
(Inicio ->Panel de control -> Agregar o quitar programas). Seleccione la aplicacion y pulse la
opcion “Quitar”.
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Funcionamiento general

2. Funcionamiento general

2.1.  ¢éQué es CREA?

CREA es un servicio integral para la tramitacion de planes de viabilidad que se apoya
en un software local.

El software local CREA contempla accesos relacionados con los proyectos, donde
encontramos opciones de introduccion de informacién y generacidon de analisis, e informes
que combina con otras utilidades que intentan optimizar su uso.

2.2. Acceso a la aplicacion CREA

Una vez instalada la aplicacién en el equipo informatico el acceso es similar al de
cualquier aplicacién de tipo convencional: via acceso directo, accediendo a su ubicacién o

haciendo uso del menu Inicio.

Atendiendo a la configuracidon de cada equipo seran posibles varias alternativas.
Destacamos algunas de ellas a continuacion:

19, Menu inicio. En el menu “Todos los programas” y, si se hace un uso frecuente de la

aplicacion, con un acceso directo.
29, Pulsando en el icono del programa, directamente o como acceso directo.

@ Internet J\ Mis documentos

{ Internet Explorer

|_ Mi ft Word B Documentos recientes » «

T icrosoft Office Wou

m 2003 ﬂ N ‘
Mis imagenes

(‘2_‘ Correo electrénico .
=1 Microsoft Office Qutlook </ Mimiisica

E J_ Adobe Acrobat 7.0 g—' rpc

" Professional -
- &) vis sitios de red

CREAR
B’ Panel de control

Microsoft Office Excel 2003 @, Configurar acceso y

programas predeterminados
i) Conectar a 3

I8, SAVIA %

@ Windows Media Player g_)) G TR R
'.) Buscar
B Ejecutar...

Todos los programas B

- [
Cerrar sesion ‘ (0] | Apagar equipg

4 Inicio

39, Accediendo a la ubicacién concreta de la aplicacion en el disco duro del equipo utilizado.
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Funcionamiento general

2.3. Funcionamiento general: la interfaz

Con el objeto de optimizar la eficacia de esta ayuda, resulta vital familiarizarse con la
interfaz o conjunto de pantallas que dan forma a la aplicaciéon. Para ello, se indica a
continuacion la terminologia empleada y se relaciona con las pantallas de los dos escenarios
de trabajo.

Al trabajar con la aplicacion nos encontramos dos escenarios de trabajo relacionados:
al margen de un proyecto y trabajando con un proyecto.

A. Al margen de un proyecto

A este escenario accedemos cuando abrimos el programa o cuando cerramos
un proyecto. Ademas de seleccionar el proyecto con el que trabajamos, permite acceder a
otras utilidades.

srandus | =emesrund Fare 1 asuks ik o MenU Superior

GALFEMUR

(1) swecsiane o sesis 3m zacen makoas O runto de informacion

C} Paned de Noticias

Fefp paned de nobiclae oe pfilirn e dar socees nlse scfunlbackcsses. Bes pnconframne en procean de deanmlin S ln noees seesin.

crea

(2] Menu Lateral

n PRI & e risreas oo howrea. o s ga musn trebap, 121 Sorls SE rLEE T asas

makr
Sull da ls Aplkagin

= 2 videahutcriales. Pulsz para fow

oo c]:)

9 Iconos de acceso directo ..,

9 Acceso a proyectos recientes
\DweLrrenta Froveds TIBARITEST CRESPRODUTTIVISTD 5ol claz Mhacaax

Wmma vy SRR Tadavar

©® Menu Superior. Este menU presenta la misma estructura tanto si trabajamos al margen
de un proyecto como si trabajamos con un proyecto concreto, presentando opciones
activadas y desactivadas en cada uno de estos escenarios

® Menu Lateral. En este escenario presenta las opciones activadas del menu superior
(salvo la opcidén “Configuracidon”). Estas opciones permiten acceder a los proyectos, realizar
célculos, informar acerca de los procedimientos u obtener los borradores que permitan
recoger la informacion de forma manuscrita. En Ultima instancia, permite acceder al menu de
ayuda y salir de la aplicacion.

©® Iconos de acceso rapido. Se han habilitado dos sistemas de acceso rapido en la
aplicacién: el sistema de combinacién de teclas y la disposicién de iconos. Estos iconos
estaran disponibles atendiendo a la pantalla con la que trabaje.

® Punto de informacién. De forma concisa se realizan indicaciones acerca del punto de la
aplicacién en el que se encuentra o se alerta de cambios o errores en la introduccién de la
informacion

© Proyectos recientes. Se visualizan los Ultimos proyectos con los que se ha trabajado en
el equipo informatico, pudiendo acceder a cada uno de ellos (abrirlos)

N

<
e
a
=
2
=
O

creaq




Funcionamiento general

B. Trabajando con un proyecto
A este escenario accedemos cuando abrimos un proyecto concreto.

Ademas de editar el proyecto con el que trabajamos, permite acceder a otras
utilidades.

€| Comprobacion Relaciones

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir 0 Ment SuDerior
@ o 0 Cierre proyecto
Imprimir Pantalla
a a Oayuda

(@ He seleccionado persona fisica, introduzca los datos solicitados i ”
® Datos Bisicos (4] Punto de informacion

Datos Empresa

sona fisica; O Persona juridica
Ayudas Prefe
Otros ba
Presentacién General
Presentacién Producto
Anilisis Mercado
Marketing
Aspectos Laborales
Aspectos Transversales

® Datos Explotacién

Pian Inversién
Plan Financiacion

[ Andlisis

[ Archives Adjuntos

(2] Menu Lateral

AGE B © Iconos de acceso directo
b

[ cPantalla cumplim

da?

Grado de reali

O Acceso a validacion

Vier campos obligatorios

Campo actusl: 0 Caracteres de 30 O o eAvance/Retroceso

©® Menu Superior. Este menu presenta la misma estructura tanto si trabajamos al margen
de un proyecto como si trabajamos con un proyecto concreto, presentando opciones
activadas y desactivadas en cada uno de estos escenarios.

® Mena Lateral. Se muestran los capitulos y los epigrafes que éstos contienen, estos
epigrafes contienen: la informacion primaria (informacion que introducimos), los analisis
generados (analisis generados automaticamente por la aplicacidon) y la relacion de archivos
adjuntos (fisica o digitalmente).

©® Iconos de acceso rapido. Se han habilitado dos sistemas de acceso rapido en la
aplicacion: el sistema de combinacion de teclas y la disposicion de iconos. Estos iconos
estaran disponibles atendiendo a cada epigrafe y a la realizacion de modificaciones (si no se
han producido el icono “"Guardar” aparece desactivado).

0 Punto de informacion. De forma concisa se realizan indicaciones acerca del punto de la
aplicacion en el que se encuentra o se alerta de cambios o errores en la introduccion de la
informacion.

© Validacion. En el vértice inferior izquierdo se localiza el panel de validacion, pudiendo
resaltar los campos obligatorios, indicar que el epigrafe (pantalla) estd cumplimentado y
acceder a la validacién del mismo, asi como observar el grado de realizacién del proyecto.

@ Panel informacion primaria. En este panel se edita la informacion primaria organizada
en campos que denominaremos rubricas, pudiendo modificarlas, y se editan los analisis que
la aplicacion realiza automaticamente en base a la informacion primaria.

@ Cerrar. Permite cerrar el proyecto tras solicitar confirmacién.

® Ayuda inmediata. Accedemos a “ayuda inmediata”, referida a la pantalla que
visualizamos.

© Avance/Retroceso. Nos permite acceder a las pantallas anterior y siguiente.

©® Imprimir Pantalla. Imprime la pantalla visualizada, con independencia de la generacion
de informes y memorias en la opcién “Imprimir”.
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

3. Opciones relacionadas con los “Proyectos”

La aplicacién CREA tiene como objetivo final la redaccién de proyectos, estos proyectos
constituyen archivos independientes con la extension .cre

Las opciones Abrir y Nuevo se pueden emplear tanto si trabajamos al margen de

proyectos como en el caso de trabajar con un proyecto. El resto de opciones de este menu
solo se pueden emplear si trabajamos con un proyecto concreto.

Opciones activas en los dos escenarios de trabajo de la aplicacion

Trabajando al margen de un proyecto

Trabajando con un proyecto

Abrir Abrir
Nuevo Nuevo
Guardar

Guardar como
Guardar para GAL
Imprimir
Cerrar

weandin | dhmovadey | Bres | As Eah

0 MenU Superior

GALPFEMUR

() Panet de Noticiss

Fabn pned de noticlne sn uflErn pam dar sceeen n s sl closes. Hos snoonframns en [naoesn de desanmlin de s i sk

(2] Menu Lateral c r-e- O

n PRI = = rlsrcas o cus bowarea, s guaia oz Lrobam, e serks s rueatve e asas

Salk d ln gl kacién

oo c]:)

elconos de acceso
directo

e 0 Acceso a proyectos recientes

€| Comprobacion Relaciones.

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda |  Salir

0 Menu Superior

@ Cerrar

F=R Cerrar proyecto I+

0 Imprimir Pantalla

(@ Ha seleccionado persana fisica, introduzea los datos solicitados
@ Datos Basicos

Datos Empresa ® = O persona juridica

Ayudas Preferentes

Nombre Apellido 1
Q varén O Mujer Edad

Fecha nacimient

Otros Datos Basicos Apellido 2

Presentacién General Sexo 0 DNI/NIE Nacionalidad

Presentacién Producto

- éNueve auténome? [] Fecha de alta en el RETA hd

Andlisis Mercado N .
Domicilio P
Marketing

Localidad Municipio Provincia
Aspectos Laborales

Aspectos Transversales

@ Datos Explotacién
Plan Inversién
[ rarticipo en alguna Comunidad de Bienes y/o Sociedad Civil

Plan Financiacién
[ Analisis

[ Archivos Adjuntos

0008600 G
S 9 Iconos de acceso directo

[ ¢Pantalla cumplimentada?

Grado de realizacién

6 Acceso a validacion
Campo actual: 0 Caracteres de 30 o °
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

3.1. ¢Cdmo crear un nuevo proyecto? La opcion “Nuevo”

Para crear un nuevo proyecto podemos emplear las siguientes vias alternativas:

a. Menu Superior (0):

Proyectos | Herramientas | Envic | Ayuda | Salir

GALFEMUR Abrir | Nuevo | Guardar | Guardar como | Importar | Imprimir | Cerrar

b. Menu Lateral (@): [T ann

Abrir Proyecto

Nuevo Proyecto

c. Acceso Directo (©):

d. Tecla de acceso rapido (Alt+N):

Tras activar la opcion “Nuevo” accederemos a una pantalla en la que
elegiremos el tipo de proyecto (productivo o no productivo) y lo denominaremos.
Es importante precisar que el nombre del proyecto no tiene que coincidir necesariamente con
el nombre del archivo (determinado cuando guardamos el archivo).

GALPEMUR

NOTA: Podemos crear un proyecto nuevo cuando editamos otro proyecto. Si tras modificar
un proyecto intentamos crear un nuevo proyecto, la aplicacion preguntara si deseamos
guardar los cambios.

elelslalclau] Gn

[ comms

O wuevaiionn (i) 2 Restiminectines o0
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

3.2. ¢Cdmo abrir un proyecto? La opcion “Abrir”

Esta opcion permite acceder a proyectos creados con extension .cre

Existen diferentes vias de apertura si estamos utilizando la aplicacion CREA:

a. Menu Superior (0):

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

GALPEMUR Abrir | Muevo | Guardar | Guardar como | Importar | Imprimir | Cerrar

b. Men Lateral (@) pesmemwmm

Abrir Proyecto

Nuevo Proyecto

c. Tecla de acceso rapido (Alt+A)

Tras hacer uso de alguna de las alternativas anteriores (a,b,c) se abrird la ventana
de exploraciéon de archivos habitual, permitiendo la eleccion del archivo.

Abrir

Buscar en: ‘@Prweclos "l o2 e E-

T ﬁ Comprobacion Relaciones.cre
@ ﬁ Nuevo proyecto.care
Documentos & Nuevo proyecto_2.are
recientes @' Proyecto Pioto cre

Escritorio

Mis documentos

Mi PC

Nembre: || v [ ]

Mis stios de red | Tipo: [Froyecto CREAR ("cre) v [ Canclar |

d. Proyectos recientes (0):
Proyectos recientes...
C:\Archivos de programa\CREAR\Proyectos\Comprobacion Relaciones.cre
C:\Archivos de programa‘\CREAR\Proyectos\Nuevo proyecto.cre
C:\Archivos de programa‘\CREAR\Froyectos\Nuevo proyecto_2.cre
C:\Archivos de programa\CREAR\Proyectos\Prueba_1.cre
CArchivos de programa\CREAR\Proyectos\La Mazmarra.cre

Si no estamos empleando la aplicacidon, se pueden abrir directamente los
proyectos haciendo doble clic sobre su vista en miniatura o detallada, entre otros sistemas
de visualizacién de los archivos de una carpeta.

@ Direccién ||5) C:\Documents and Settings\Manuel Cristdbal'\Escritorio Misceldnea
Mombre = Tamafio = Tipo
Prueba 3 de Tareas de archivo y carpeta R iy 1KE Acceso directo

agosto.cre

a 1.242KB  Proyecto CREAR

[ Crear nueva carpeta B 1KB Acceso directo

@ Publicar esta carpeta en Web B Prueba 3 de agosto.cre (2) 1KB Acceso directo

@ Compartir esta carpeta Q ' Prueba 3 de agosto.cre (3) 1KB Acceso directo
) pruebaimpresidn.doc 1.052KB Documento de Micr...
. - - . . .

NOTA: Cuando abrimos un proyecto accedemos directamente a la  Ultima pantalla
visualizada al cerrar este mismo proyecto.
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

3.3. éCémo guardar un proyecto? Las opciones “Guardar” y “Guardar como”*

Para guardar un proyecto necesitamos estar trabajando con el mismo.

Al elegir la opcion Guardar guardamos por primera vez un proyecto o las
modificaciones realizadas en un proyecto existente.

Gracias a la opcion Guardar como podemos duplicar el proyecto y la ubicacién del
mismo. Es decir, si queremos emplear como base de un proyecto otro realizado con
anterioridad esta opcidn seria la adecuada.

En otro orden, también es Util cuando queremos mantener dos copias 0 mas de un
mismo proyecto.

El acceso a estas opciones se puede hacer de diferentes modos:

a. Menu superior (0). En el submenu Proyectos encontramos ambas opciones

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Abrir | Nuevo | Guardar | Guardar como | Guardar para GDR | Realizacion | Imprimir | Cerrar

b. Icono de acceso rapido (©®). Nos permite hacer uso de la opcion Guardar =

c. Tecla de acceso rapido (Alt+G). Este acceso nos permite hacer uso de la opcidon
Guardar.

Al Guardar un proyecto por primera vez creamos un archivo .cre que se guardara
por defecto en la subcarpeta Proyectos de la carpeta CREA (.../CREA/Proyectos) con el mismo
nombre del proyecto. La raiz de esta ruta (.../) dependera de la ubicacion en la que hayamos
instalado la aplicacion CREA.

Logicamente, también podemos elegir otra ubicacion para guardar el archivo o/y
denominar el nombre del archivo (no necesariamente igual al nombre del proyecto) haciendo
uso de la pantalla de exploracion de archivos.

Al realizar la opcion Guardar como o Guardar por primera vez aparece el siguiente
dialogo.

Guardar proyecto @

Guardar en: ‘E}Pmyedos "‘ < 1‘ > '

Y a Comprobacion Reladones.cre
@ B Muevo proyecto.are
Documentos E Nuevo proyecto_2.cre

recientes &' proyecto Piloto.cre

Escritorio

Mis documertos

Mi PC

" Nombre: V‘ [ Guardar |
Mis sitios de red | Tipg: |Proyecto CREAR (*.cre) v| [ Cancelar |

Una vez guardado por primera vez el proyecto, la opcion Guardar estard activa
siempre y cuando el proyecto haya sufrido modificaciones que no hayan sido guardadas. El
icono de acceso directo Guardar servira de indicador de cambios no guardados:

®

! La opcién Guardar para GAL serd explicada en la ayuda referida a los Archivos Adjuntos y en la referida
a las opciones de Envio a GAL

Hay cambios sin guardar No hay cambios sin guardar
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3.4. El grado de realizacion del proyecto y su validacién

Opciones relacionadas con los “Proyectos”

El area de validacion de un proyecto estad situada en la zona inferior izquierda del

programa, debajo del menu lateral izquierdo.

Las opciones que se presentan al acceder al area nos permiten visualizar los
campos obligatorios de esta pantalla (®), validar una pantalla (®), observar el
porcentaje de validacion del proyecto (®) y acceder al detalle del grado de

realizacion del proyecto (©).

En otro orden, nos indican las caracteristicas del campo o rubrica que completamos

(@).

(53 +Y

[] éPantalla cumplimentada? @

Grade de realizacién: &% e
|: Ver campos obligatorios ] 0

Campo actual: En Espera

A. Ver campos obligatorios (@)

Esta utilidad muestra resefados en azul los

campos de obligada

cumplimentacion en cada pantalla. Esta opcion se activa posicionando el raton sobre el

icono, destacando los campos obligatorios.

[ Ver campos obligatorios ]

Tras posicionar el ratén sobre el icono aparecen sombreados los campos obligatorios
(@) e indicaciones acerca de como completar el repertorio de opciones (@).

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Datos Basicos

@ Indique el tipo de proyecto, sus motivaciones principales y el CNAE o los CNAEs principales (cédigo y denominacién)

Cerrar proyecto 7'}

sidad
principal [o Es

@ Presentacién General enominacion CNAEs principales de |a a

Descripcién y Objetivas

Localizacién

Descripcion de la actividag @
Tipologia

Profarmas

Antecedentes

Presentacién Producto DEBE ELEGIR AL MENOS UNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES (7]
Anélisis Mercado 0 -

Marketing O de la comarca
Aspectos Laborales ar uera de la comarca

e DEBE ELEGIR AL MENOS UNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES

® Datos Explotacién Circunstancias personales
Plan Inversién
Plan Financiacién
[ Andlisis

[ Archivos Adjuntos

[ Basqueda de

alcl: ]

[ cPantalla cumplimentada?

mpleo
[ otras motivaciones no recogidas anteriormente

Grado de realizacién: 0w

I
Ver campos obligatorios

Desarrolle personal y/o profesional

Campo actual: En Espera o °
B. Validar una pantalla (®)
Esta opcion permite indicar de forma voluntaria la finalizacion de la pantalla

que estamos cumplimentando, siempre segun nuestro criterio.
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

En el caso de estar adecuadamente cumplimentada, y sin errores detectables, la
barra de grado de realizacién (®) aumenta el % completado y el epigrafe aparece
cumplimentado en la pantalla grado de realizacion.

En el caso de no estar cumplimentada de forma adecuada al seleccionar
“¢Pantalla cumplimentada?” el grado de realizacion no progresa y se muestra una pantalla de
validacion de la informacidon contenida en el epigrafe, indicando los campos no
cumplimentados (@®):

C Comprobacion Relaciones

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Cerrar proyecto

Validacién del proyecto
@ Datos Bésicos

Datos Empresa Esta visualizando la validacién por pantalla

& Datos Bdsicos
=~ Datos Empresa
Domicilio social de la empresa no introducido
E--Lucalldad de la empresa no introducida
Presentacién Producto i Municipio de la empresa no introducids
Andlisis Mercado i Provincia de la empresa no introducida @
Teléfono de la empresa no introducido
i Socios o accienistas de la empresa no introducidos
i--Edad del representante lzgal no intreducido
Aspectos Transversales L. Provincia del representante legal no introducida

B Datos Explotacién

Ayudas Prefere

Otros Datos Basicos

Presentacién General

Marketing

Aspectos Laborales

Plan Inversién
Plan Financiacién
[ Andlisis
[l Archivos Adjuntos

B0088080

[N Ezntal cimplimentads®

Grado de realizacién: 8%

—
Ver campos obligatorios
S —— [ < volver

Si hacemos doble clic sobre los campos resaltados accedemos de nuevo a la
pantalla, recibiendo indicaciones sobre la informacion a cumplimentar (0):

€ Nuevo proyecto

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

(@ Ha seleccionado persons fisica, introduzes los datos solp=s
@ Datos Basicos J) Ink i e 9 ...................................

Dates Empresa ® Persona fisica © Persona juridica Primer apeliido del promator no introducido

Nombre Apellido 1

Presentacién General arén. O Mujer Edad 0 DNI/NIE

Presentacion Producto - éNuevo auténomo? [[] -
Anilisis Mercado -
Marketing o

Municipio Provincia

Aspectos Laborales
eléfono 2

Aspectos Transversales

® Datos Explotacion Mail
Plan Inversién .

[ Participe en alguna Cemunidad de Bienes y/o Scciedad Civil
Plan Financiacién

[ Anslisis

[ Archivos Adjuntos

BODBENG

[ cPantallz cumplimentada?

Grado de realizacién: 0%

Ver campos obligatarios
Campo scrual: En espers 00
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

C. Validar el proyecto

Esta utilidad revisa el proyecto completo, destacando con el color rojo en un
primer nivel los capitulos, en un segundo nivel los epigrafes y detallando los campos
obligatorios incompletos al desplegar el epigrafe.

C prueba guardar =]
Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salic
Cerrar proyecto.
Validacién del proyecta
Datos Basicos
8 Presentacion General Esta visualizando la validacion por proyecto
Descripeidn y Objetivas ~
Loealzacidn Datos Empresa
- {-Primer apellido del promotor ne introducido
{potogia i~Segundo apellido del promatar no intraducida
Profarmas f-Sexo del promotor no introducide
Antecedentes i~ Edad del promotar na introducido
Presentacién Productn £~ DNI/MIE del promator no introducide
T i~ Nacionalidad del promotor no introducida
Lot imFecha de nacimiento del promater na introducida
Marketing i-Fecha de alta en €l RETA no introducida
Aspectos Laborales i-Domicilio del promotor no introducido
o arT s Eran o Sy anian i~ Cadige postal del promater na introducide
— i~ Localidad del promotor no intreducida
DB ey i Municipio del promotor ne introducido
Plan Inversién {-Provincia del promater ne introducida
Plan Financiacién i-Teléfono del promoter no introducide
[ Analisis Ayudas PrEFEr?ntEs
T ++Otros Datos Basicos
ARl Presentacién General
Descripeion y Objetivos
Localizacién
Tipologia
- Proformas
Antecedentes
Presentacién Producto
£ 1] Analisis Mercado
B WMariceting
[ ¢pantalla cumplimentada? Aspectos Laborales | )
Grado de realizac Aspectos Transversales
Datos Explotacién
Blan Trusreifn L

El color de fuente azul indica que todo es correcto, por otro lado, el color rojo indica
gue ese modulo o epigrafe contiene datos incompletos o incorrectos. Puede acceder al dato
erroneo desplegando el mddulo (+) y haciendo doble clic en el dato a modificar.

La validacidon se realiza de forma automatica en caso de impresion, de envio del
proyecto o cuando hacemos uso de la opcidn “Guardar para GAP”.
También puede realizarse de forma voluntaria al activar el siguiente icono: @

D. Informacion acerca del grado de realizacion

Para informarnos acerca del grado de realizacion de un proyecto o, lo que es lo
mismo, de los epigrafes que hemos indicado que estan completados después de
superar la validacion podemos hacer clic en el vértice superior derecho del area de
validacién (©) +9

NOTA: Si una vez sefialada una pantalla como cumplimentada se producen modificaciones
en la misma ésta dejard de estarlo, siendo necesario volver a indicar que esta
cumplimentada y, con ello, superar el proceso de validacion.
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

€ Nuevo proyecto productive

Proyectos | Herramientas | Envie | Ayuda | Salir

Abrir | Nuevo | Guardar | Guardar como | Imprimir | Realizacién | Recientes | Cerrar

Grado de reslizacién del proyects
@ Datos Basicos
Datas Empresa
Datos Basicos Aspectos Laborales
Presentacibn General
Presentacibn Producto Ot
Anilisis Mercado Presentacién General
Marketing De: bietivos
Aspectos Laborales
Aspectos Transversales
@ Datos Explotacién
Plan Inversién
Plan Financiacién Presentacion Producto
B Andlisis P
[ Archivos Adjuntos
alisis Mercado
an
-3 Marketing
[ ipantalla cumplimentada?
Grado de realiza. g
Campo actual: En espera

3.5. Las opciones de impresién: la opcién “Impresion”

La opcidon imprimir permite, tras la previsualizacion, generar documentos de diferente
naturaleza cuyo repertorio aparece tras acceder a esta opcion mediante alguna de las
siguientes alternativas:

a. Menl superior (0). En el submenu Proyectos encontramos ambas opciones.

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Abrir | Nuevo | Guardar | Guardar como | Guardar para GDR | Realizacién | Imprimir | Cerrar

b. Icono de acceso rapido (©). Este acceso permite hacer uso de la opcion Imprimir

c. Teclas de acceso rapido (Alt+P)

Tras acceder haciendo uso de alguna de las anteriores alternativas, visualizamos la
pantalla “opciones de impresion” en la que se encuentran las siguientes categorias de
documentos:

ADJUNTO OBLIGATORIOS AL PRESENTAR LA SOLICITUD

- Memoria integral. La generada para remitir al Grupo de Accion Local, incluye la
memoria y sus apéndices

- Declaraciones obligatorias. Adaptadas a las necesidades de la entidad presenta
una bateria de declaraciones, solicitudes, certificados,... necesarios para el tramite
burocratico de la solicitud.

DECLARACIONES OBLIGATORIAS EN CASOS EXCEPCIONALES
- Declaraciones. Adaptadas a las necesidades en base a las caracteristicas de la
entidad y/o del proyecto presentado.

DECLARACIONES OPCIONALES

- Declaraciones que pueden resultar de utilidad pero que no son obligatorias.
aptadas a las necesidades en base a las caracteristicas de la entidad y/o del proyecto
presentado.
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

GALPEMUR

Declaraciones opcionales

Certiicado bancar

eleccionadas: ARCHIVD PDF

Si el proyecto ha superado la validacion y el andlisis de puntos criticos se puede
generar el documento elegido.

En el caso de no haber superado la validacion o el analisis de puntos criticos el
documento puede generarse, incompleto o/y con incongruencias, siempre que se permita de
forma expresa la impresion.

En ambos casos aparece en el encabezado de las paginas impresas iconos que
indican si el proyecto ha superado la validacion y el analisis de puntos criticos. Ademas, se
informa de este aspecto en la primera pagina del documento generado.

Proyecto: denominacion _&ﬂ |

MEMORIA DEL PROYECTO

denominacién

La wvalidacién de la memoria permite detectar los campoes  obligatorios no  completados,  Se

indica el estado de esta validacién, apareciendo en as (itimas paginas un informe de |13 misma.

Los puntos criticos  permiten  detectar  incongruencias  elementales en  la  introduccidn  de  los
datos cuantitatives. Se indica el estade del andlisis de puntos criticos, apareciends en las  llbimas

paginas un informe al respecto.

Z] El proyecto no se considera validado. Revise el informe de validacion y puntos criticos

JI_IEI proyecte no ha superado el andlisis de puntos criticos. Revise el informe de walidacion oy

puntos criticos.
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Opciones relacionadas con los “Proyectos”

La pantalla de previsualizacion presenta la siguiente barra de menu:

- Imprimir. Nos lleva a las opciones de impresion.

- Actualizar. Actualiza los campos de la informacion primaria para que sean impresos

- Acceso a paginas. Permite ir a pagina inicial, anterior, siguiente, final y determinar
una pagina concreta.

- Exportar. Exporta el documento a otros formatos (PDF, Word,...)

- Buscar texto. Busca una palabra en el documento

- Zoom. Aleja o acerca la vista conforme a diferentes porcentajes de visualizacion

Imprimir Actualizar Exportar Buscar texto
= -7 S R R S R
I I
Acceso a paginas Zoom

3.6. Cerrando un proyecto: la opcién “Cerrar”

La opcion “Cerrar” cierra el proyecto activo y nos permite acceder a otro o hacer uso
de utilidades al margen del trabajo con un proyecto concreto.
No confundir con la opcidon “Salir”, ésa cierra la aplicacion.

Podemos cerrar un proyecto haciendo uso de algunas de las siguientes alternativas:

a. Menl superior (0). En el submenU Proyectos encontramos esta opcion.

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Abrir | Nuevo | Guardar | Guardar como | Guardar para GDR | Realizacién | Imprimir | Cerrar
b. Icono de acceso rapido (©). Este acceso nos permite cerrar el proyecto: [Eirid gy e

Al cerrar el proyecto se plantea la opcidon de guardarlo, en el caso de haber
introducido cambios.

C_prusba guardar L [=]x]

pooBsEAE O

0

o0
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El mend “Herramientas”

4. El menu “Herramientas”

Las utilidades que integran el menu herramientas informan del procedimiento por el
que se tramita la ayuda, permiten realizar copias de seguridad de los proyectos,
configurar la usabilidad de la aplicacion y acceder a una calculadora.

Cuando trabajamos con un proyecto Unicamente la calculadora aparece activa.

Opciones activas en los dos escenarios de trabajo de la aplicacion

Trabajando al margen de un proyecto Trabajando con un proyecto
Borradores-Procedimiento
Calculadora Calculadora
Copia de Seguridad
Configurar

s 1 s 1 o | w1 e @) Mend Superior

GALPEMUR

QQ Panel de Noticias
Este panc de noticias s utiliza para dar acceso a las actualizaciones. Nos encontramos on procesa de desarralia de la nueva version

(2] Menu Lateral

@a L (3) Iconos de acceso directo

Dispanibles 2 vi

0 Acceso a proyectos recientes

! Comprobacion Relaciones

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir o Men( Superior

0 Imprimir Pantalla @ Cerrar
F=R cerrar proyecto 'Y

(@ Ha seleccionado persona fisica, intraduzea los datos solicitados

® Datos Bisicos
Datos Empresa @ Eers

icai O persona juridica
Ayudas P
Otros Daf

Presentacién General

Q varen O Mujer Edad 0

Presentacién Producto

Anélisis Mercada
Marketing
Aspectos Laborales

Aspectos Transversales

® Datos Explotacién Ma
Plan Inversién R
[ earticipo en

Plan Financiacién

[ Anélisis

B Archivos Adjuntos

000EEA0

[ ¢Pantalla cumplimentada?

Y 9 Iconos de acceso directo

Grado de realizacién: &%

——
O Acceso a validacién

Campo actual: O Caracteres de 30 00
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El mend “Herramientas”

4.1. La opcién “Borradores-Procedimiento- Normativa”: informando del
procedimiento

Los procedimientos indican los procesos y fases para la tramitacion de las
ayudas, esta informacién ha sido facilitada por la entidad.

Los borradores incluyen documentos que sirven de ejemplo para indicar los
que la promocion debera aportar, correspondientes a cada una de las fases del
procedimiento.

El acceso, siempre fuera de proyecto, se realiza conforme a alguna de las siguientes
alternativas:

a. Menu Superior (0):

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Borradores - Procedimiente | Calculadora | Copia seguridad | Configurar

b. Menu Lateral (®):

@ Herramientas
Borraderes - Procedimiento

Calculadora

Copia de seguridad

Tras elegir esta opcion, accedemos al espacio web de Grupo de Accion Local que incluird
informacidn sobre normativa y procedimientos relacionados con la ayuda:

mL&’E HOME  GALPEMIR  DESARROLLOLOCAL 142  FROVECTOS  NOTICAS  CONTACTO

ESTRATEGIA DE DESARROLLO
LOCAL PARTICIPATIVO 2014-2020

FONDO EUROPEO MARITIMO DE PESCA (FEMP)

A D.C
NORDESTE
Region de
Murcia

AYUDAS ~ INTEGRAL  CONTACTO  FERFILDELCONTRATANTE  PROYE Participa

°
o8 PARTICTPA. Pe
Estrategia Desarrollo Local Participativo 2014-2020 EDLP 9

Medutar, sobmedidas

© ENLACE \uJ Plan de participacion

ACION NORDESTE DE LA
DE MURCIA.

Proyectos 2007-2013

Municipios Vego del Sequra

Gufa del Promotor

W = [ Dy o g WE o 0 @
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4.2. La opcion “Calculadora”

En el caso de necesitar hacer algun calculo la aplicacion incorpora
Hay diferentes formas de acceder a ella:

a. Menu Superior (0):

Proyectos | Herramientas | Enwvio | Ayuda | Salir

Borradores - Procedimiento | Calculadora | Copia seguridad | Configurar

b. Ment Lateral (®):

@ Herramientas
Borradores - Procedimiento

Calculadora

Copia de seguridad

c. Teclas de acceso rapido (F12)

El mend “Herramientas”

una calculadora.

A continuacion se muestra la interfaz de la calculadora que incorpora la aplicacion:

&

Retrncesﬂ] [ CE

—
s}
—

“
]
1

o
]
)
S

4.3. La opcidn “Copia de seguridad”

Esta opcidon nos permite realizar copias de seguridad de
archivados en la carpeta CREA\Proyectos.

La copia de
CREA\Seguridad.

seguridad se guarda

automaticamente en Ia

los proyectos

carpeta

Se puede hacer la copia de seguridad haciendo uso de algunas de las alternativas

siguientes:

a. Menu Superior (0):

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Borradores - Procedimiente | Calculadora | Copia seguridad | Configurar

b. Menu Lateral (8):
@ Herramientas
Borradores - Procedimiento

Calculadora

Copia de seguridad
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El mend “Herramientas”

Tras seleccionar la herramienta copia de seguridad aparecerd la siguiente
informacion:

19, Archivo .zip, identificado por la fecha en la que se realiza la copia, en el que se ubica la
copia, indicando la ruta de acceso

20, Recomendacion de grabacion de la copia en dispositivo de almacenamiento externo.

39, Detalle de los archivos copiados.

49, Barra de progreso de la operacion de copiado.

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Copia de seguridad
8 Proyectos

e Ha creado una copia de seguridad de los proyectos guardades

Nuevo Proyecto
@ Herramientas Archivo creado: C:\archivos de programa\CREAR\Seguridad\12_5_2008.zip

Borradores - Procedimiento Proyectos incorporados: 4

Calculadora Recomendaciones: Le recomendamos que guarde el archive creado en un soporte externc a su Pe, Por ejemple un
dispositivo USB, un disco duro externo, un CD Rom o un DVD.
Copia de seguridad

@ Ayuda Acciones realizadas

Manual Creado el archive C:\Archivos de programa\CREAR\Seguridad\12_5_2008.zip
Guia Réapida

Agregade: Ci\Archivos de programa\CREAR\Proyectes\Comprobacion Relaciones.cre
Acceso a Centro Crear Agregado: rchivos de programa‘\CREAR\Proyectos\Nuevo proyecto.cre

Tutores CC Agregado: rchivos de programa\CREAR\Proyectos\Nuevo proyecto_2.cre
Agregado: C:\Archivos de programa\CREAR\Proyectos\Proyecto Piloto.cre

Acerca de...
® Salir

Salir de la Aplicacién

Progreso de la operacién: Operacion finalizada
[ 1

4.4, La opcidon “Configurar”

Esta opcidon nos permite configurar opciones de uso de la aplicacion: resolucion
optima de la pantalla, contraste de los campos a completar, eleccion de la imagen
personalizada de la aplicacidon (juego de logotipos empleados por la entidad).

Se accede a la opcion “Configurar” cuando trabajamos al margen de un proyecto y
Unicamente accediendo al Menua Superior (0):

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Borradores - Procedimiente | Calculadora | Copia seguridad | Configurar

Tras acceder a la pantalla de opciones de configuraciéon, podemos realizar las
siguientes acciones:

a. Seleccionar la imagen personalizada. Si la entidad contratante considera la
posibilidad de emplear la aplicacion en distintos programas de actuacién, siempre en
su ambito territorial, es posible seleccionar el juego de logotipos empleado para la
personalizacion de los documentos impresos gracias al uso de la aplicacion.

b. Determinar la configuracion de pantalla 6ptima, si no es la empleada por el
equipo informatico. La resolucidn éptima de la pantalla para el uso de la aplicacion
es: 1024x768.
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C.

El mend “Herramientas”

Activar o desactivar alto contraste. Los usuarios podran hacer uso de la opcidn
“alto contraste”, oscureciendo los campos de entrada de informacion. En la imagen
siguiente, se puede apreciar la diferencia entre las dos opciones: contraste normal a
la izquierda y alto contraste a la derecha.

Proyectos | Herramientss | Envio | Ayuda | Salir

(@ seleccione la accisn que desea realizar

® Proyectos
Abrir Proyecto
Nuevo Proyecto

® Herramientas
Borradores - Procedimiento
Calculadora
Copia de seguridad

® Ayuda

Manual
Guia Répida
Acceso a Centro Crear
Tutores CC
Acerca de...

- Salir
Salir de Ia Aplicacién

2]
Optimizar resolucion pantalla

C CREAR

@ Proyectos
Abrir Proyecto
Nuevo Proyecto
@ Herramientas
Borradores - Procedimiento
Calculadora
Copia de seguridad
@ Ayuda
Manual
Guia Répida

Acceso a Centro Crear

Tutores CC
Acerca de...
@ Salir
Salir de la Aplicacién

C:\Documents and

Crear

LOGOS PORTADA PROGRAMA 02

Proyectos recientes...

C:\Documents and rystal™\Mis CREAR\Esp perjur.cre
rystal™\Mis CREAR\NUeVO proyecto.cre

C:\Documents and rystal™\Mis CREAR\Esp _esperanza_GDR.cre

C:\Documents and rystal™\Mis CREAR\Esp cre

C:\Documents and rystal™\Mis CREAR\Prueba 08_01_09.cre

LX) > ) LX)

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

Opciones de configuracién del programa

Personalizacién identidad

Personalice la identidad (juego de logatipos) que la aplicacién utilizard en informes y pantallas institucionales

Vista preliminar
@ Descripcion para Logos 01

@ Descripcion para Logos 02

@ Descripcion para Logos 03

LOGCOS PORTADA PROCRAMA 02

Resolucién de pantalla y contraste

La aplicacién estd optimizada para una resolucién en pantalla de 1024 x 768
Su resolucion actual es: 1024 x 768

Para facilitar la introduccién de datos puede activar el modo de alto contraste. De esta forma los datos a introducir quedardn
resaltados.

© activar alto contraste @ Desactivar alto contraste
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Envios automaticos de los proyectos: el menu “Envio”

5. Envios automaticos de los proyectos: el menu “Envio”

Siempre y cuando el equipo cuente con conexion a Internet sera posible enviar un proyecto
completado para su revisién al equipo técnico del Centro CREAR o para su entrega al GAL,

con independencia de su entrega en papel.

El envio se podra realizar siempre y cuando trabajemos con un proyecto.

Opciones activas en los dos escenarios de trabajo de la aplicacion

Trabajando al margen de un proyecto

Trabajando con un proyecto

Envio GAL
Envio Centro CREAR

C_CREAR [- [=][x]

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

(D seleccione la accién que desea realizar

0 MenU Superior

@ Proyectos
Abrir Proyecto
Nuevo Proyecto @ Menu Lateral
@ Herramientas
Borradores - Procedimiento

Calculadora

Copia de seguridad
& Ayuda

Manual
Guia Répida
Accese a Centro Crear
Tutores €C
Acerca de...
- salir
Salir de la Aplicacién

Proyectos recientes...

Crear

2 emprender en el dmbito rurel

Financia:

o Acceso a proyectos recientes

C:\Documents and c

3 de agosto.cre

C:\Documents and =

e Teonosldelaceesoldirecto Fi\Prusba 3 de agosta.cre

3 de agosto.cre

\\Recepcion\e\M.Mar\Crear\Prueba 3 de agosto.cre

C:\Documents and @

Ihamilla.cre

€| Comprobacion Relaciones

orio\Filabr

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salir

0 MenU Superior

@ Cerrar

Cerrar proyacto J17'Y

(D) Ha seleccionado persona fisica, introduzea los datos solicitados

® Datos Basicos

Dates Empresa ©perssnafisica] O persona juridica
Ayudas Pre
Otros Dato: s Mo
Presentacidn General sexo  (OlVEReRI ClMijer Edad
Presentacion Producto Fech acimiento A

Anilisis Mereado nicilio

Marketing I
ocalidad

Aspectos Laborales
Aspectos Transversales Telsforo L eléfona 2
@ Datos Explotacion Mail

Plan Inversion
Plan Financiacién

rchivos Adjuntos

BE O
[ 9 Iconos de acceso directo

[ epantallz cumplimentada?

Grado de realizaciin: 5%

Ver campos obligatorios

Campo actuzl: O Caracteres de 30

9 Acceso a validacion

Apellido 1

éNuevo auténomo? [] Fach,

[ Participe en alguna Comunidad de Bienes v

Apellido 2
0] DNI/NIE Nacionalidad

alta en &l RETA hd

Municipio Provincia

‘0 Sociedad Civil
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Envios automaticos de los proyectos: el menu “Envio”

5.1. La opcién “Envio GAL": la recepcidn digital por parte del GAL

La opcién Envio GAL se encuentra en el menl superior de la aplicacién (@) vy, en
concreto, en el menu Envio:

|  Enwio | Ayuda | Salir

Envio GALF | Envio Centro CREAR

Gracias a esta opcion enviamos el proyecto a nuestro Grupo de Accion Local.
Debemos completar un formulario como el que se muestra a continuacion:

GALPEMUR

Complete los datos siguientes y pulse aceptar para enviar el proyecto a su GAL

Esta enviando el proyecto a su GAL

1. Validar proyecto...No superado

[ permitir envio de proyects aunque éste no supere la validacién

2. Comprobar puntes criticos del proyecto...No superado

Puntos criticos (2 Ayuda punt

A0 00

[F] Permitir envio de proyecto aunque éste no supere los puntos criticos

3. Completar informacion de envio...Incompletos
Nombre vy apellidos

Teléfono/s

Mail del GAL |

Asunto

Comentario

Panel de envio

4. Aceptar €| consentimiento expreso de envio...5in pulsar

[[] Consiente expresamente a la entidad destinataria |a captacién y tratamiento de los datos de cardcter personal
necesarios, permitiendo de este modo el correcto seguimiento de esta memoria. (Ley Orgdnica 15/1999 de Proteccién
de Datos de Cardcter Personal)

[[] ¢Pantalla cumplimentada?
I
Ver campos obligatorios
Campo actual: En espera | enviar [ cancelar
% Recuerde: La informacin aportada al completar esta memoria es susceptible d= comprobacién posterio

De forma previa al envio de cualquier proyecto, la aplicacion CREA comprueba si
el proyecto esta validado y si se han superado los puntos criticos. De este modo, con
independencia de la calidad de la informacion completada, la aplicacion contempla si se han
completado los campos obligatorios (validacién) y si no se producen incongruencias notables
en la informacién cuantitativa (analisis de puntos criticos).

En el caso de no superar la validacién o/y el andlisis de puntos criticos es posible
indicar que se produzca el envio. En todo caso, al recibir el proyecto el GAL observara
rapidamente que el proyecto estd incompleto.

Al elegir la opcién “Enviar” el GAL recibe un correo electrénico con el proyecto,
incluyendo éste los archivos adjuntos indicados para su envio al GAL.

En otro orden, es preciso completar la informacion relativa al remitente del
envio y autorizar expresamente el tratamiento de los datos.

NOTA: En relacidon a los archivos adjuntos digitalmente, sélo se enviardn los indicados
expresamente en el epigrafe “Archivos adjuntos” (opcién “Incluir”).
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Envios automaticos de los proyectos: el menu “Envio”

5.2. La opcion “Envio Centro CREAR”: solicitando la revisién del proyecto

Esta opcidn permite solicitar la revisién del proyecto por parte del equipo técnico del

Centro CREAR, pudiendo confirmar la coordinaciéon del Centro CREAR la legitimidad del
solicitante.

La opcion Envio Centro CREAR se encuentra en el menl superior de la aplicacion
(@) vy, en concreto, en el menu Envio:

Envio | Awyuda | Salir

Envio GALP | Enwio Centro CREAR

Gracias a esta opcion enviamos el proyecto al equipo técnico de Centro CREAR.
Debemos completar un formulario como el que se muestra a continuacion:

GALPEMUR

Complete los datos siguientes y pulse aceptar para enviar el proyecto a Centro CREAR

Esta enviando el proyecto a Centro CREAR

1. validar proyecto...No superado

[E] Permitir envic de proyecto aunque éste no supere la validacion

2. Comprobar puntos criticos del proyecto...No superada

Puntos criticos

0G—8 80008 0—0—0—
[F] Permitir envio de proyecto aunque éste no supere los puntos criticos

3. Completar informacion de envio...Incompletos

Nombre v apellidos

Teléfono/s

Mail

Asunto

Comentario

# Panel de envio

El envic a Centro CREAR permite la edicidn de la memoria. La memoria recibida en Centro CREAR no contendrs la
informacién personal en el capitulo Datos Basicos, dade su cardcter personal

[ ¢Pantalla cumplimentada?
I
Ver campos obligatorios
Campo scuual: En espers AR
& Recuerde: La informacién aportada al completa

De forma previa al envio de cualquier proyecto la aplicacion CREA comprueba si
el proyecto esta validado o si ha superado los puntos criticos. De este modo, con
independencia de la calidad de la informacion completada, la aplicacién contempla si se han
completado los campos obligatorios (validacién) y si no se producen incongruencias notables
en la informacién cuantitativa (analisis de puntos criticos)

En el caso de no superar la validaciéon o/y el analisis de puntos criticos es posible
indicar que se produzca el envio. En todo caso, al recibir el proyecto el equipo técnico del
Centro CREAR observara rapidamente que el proyecto esta incompleto.

Al pulsar el botén “Enviar” el Centro CREAR recibe un correo electrénico con el proyecto, no
incluyendo los datos de tipo personal.

NOTA: Puede solicitar informacion al equipo técnico del Centro CREAR acerca de las
caracteristicas (plazo y forma) del servicio de revision técnica.
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6. Los sistemas de ayuda de la aplicacién

Siempre y cuando el equipo cuente con

Los sistemas de ayuda de la aplicacion CREA: el menul “Ayuda”

CREA: el menu “Ayuda”

conexién a Internet serd posible enviar un

proyecto completado para su revision al equipo técnico del Centro CREAR o para su
entrega al GAL, con independencia de su entrega en papel.
El envio se podra realizar siempre y cuando trabajemos con un proyecto.

Opciones activas en los dos escenarios de trabajo de la aplicacion

Trabajando al margen de un proyecto

Trabajando con un proyecto

Manual
Guia Rapida
Acceso a Centro CREAR
Tutores CC
Acerca de...

Manual
Guia Rapida
Acceso a Centro CREAR
Tutores CC
Acerca de...
Ayuda inmediata en el reverso

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | Salic

(@ seleccione la accitn que desea realizar

0 Ment Superior

@ Proyectos

Abrir Proyecto
Nuevo Proyecto (2] Menu Lateral
@ Herramientas

Borradores - Procedimiento

Caleuladora

Copia de seguridad

® Ayuda

Manual
Guia Répida
Accese a Centro Crear
Tutores €C
Acerca de...

w salir
Salir de la Aplicacién

Proyectos recientes...

Crear

----- en el dmbito rure|

Financia:

0 Acceso a proyectos recientes

C:\Documents and c

3 de agosto.cre

C:\Documents and @

. F:\Prueba 3 d t0.
© 1conos de acceso directo D DECHERET

3 de agosto.cre

\\Recepcion\e\M.Mar\Crear\Prueba 3 de agosto.cre

Tl

€:\Documents and g c

€| Comprobacion Relaciones

orio\Filabr

Proyectos | Herramientas | Envio | Ayuda | salir

0 Menu Superior

Ayuda inmediata @
B

(D He seleccionado persona fisica, introduzca los datos solicitados

® Datos Bisicos
Datos Empresa [oh

rsona fisica O Persona juridica
Ayuda
Otros Dat

Presentacién General sexe  OlVaren OlMGiEs Edad

Presentacién Producto

nacimiento -

Anilisis Mercado micilio
Marketing

Aspectos Laborales

Teléfone 1

eléfono 2

Aspectos Transversales

® Datos Explotacién Mail
Pian Inversién
Plan Financiacién

[ Andlisis

[l Archivos Adjuntos

00O0BEAG

[ ¢rantslla cumplimentsda?

Y 9 Iconos de acceso directo

Grado de realizaci

Ll L O Acceso a validacién

Campe sctusl: O Caracreras 2 30

[ Participo en alguna Comunidad de Bienes v,

Nombre Apellido 1 Apellido 2

0 onyniE Nacionalidad

Nueve auténome? [ Fecha de alta en el RETA hd

Municipio Provincia

/o Sociedad Civil
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Los sistemas de ayuda de la aplicacion CREA: el menul “Ayuda”

6.1. Ayuda para completar un proyecto: “"Manual” y “"Ayuda inmediata”

Si planteamos la obtencion de ayuda para completar la informacién de un proyecto o
comprender los analisis que la aplicacion general acerca del proyecto existen dos opciones:

A. Acceder al manual completo que titulamos Cémo completar proyectos de inversion: el
protocolo CREAR y subtitulamos La metodologia Funambula de segunda generacion.
Este manual intenta, de un modo directo y sin ambages, dar instrucciones concretas acerca
de la informacion a completar en un proyecto y sobre los analisis generados de forma
automatica por ésta.
El acceso al manual se puede realizar de tres modos:
1. Men( superior (0)

Ayuda

Manual | Guia rapida | Acceso CC | Tutores CC | Acerca de

2. Menu lateral (®)

B Ayuda

Manual

Guia Rapida

Acceso a Centro Crear
Tutores CC

Acerca de...

Tras hacer uso de alguna de las opciones anteriores se accede a un documento PDF
indexado que nos permite acceder a la informacion conforme al esquema Capitulo-
Epigrafe-Rubrica comentado anteriormente.

Ademas, ofrece informacion suficiente acerca del proceso de validacion y el analisis
de puntos criticos

Logicamente, el uso del archivo PDF permite realizar busqueda de términos, asi como
la impresion total o parcial del documento

3. Pantalla de ayuda inmediata. A ella nos referimos a continuacion.

B. Acceder a la ayuda inmediata de un epigrafe.

Es posible visualizar la ayuda relacionada con un epigrafe concreto pulsando el
vértice superior derecho de la pantalla en la que trabajamos al completar un proyecto (®) v,
en concreto, el icono Ei.

La interfaz a la que accedemos presenta el siguiente aspecto:

Plasshtacion Producto

- cada fase se especifican sus
3P Producio efens 2 conthcs

3.1 Funciones-Ciclo Vida Producto (CVP) a. Introguccion. Se trata de un producto
32.Gama 3.3 Drferenciacion 34.movacion o servicio innovador, cuyos clientes

38 Proceso Froduccién potendiales son los innovadores y sus

posteriores imitadores, el volumen de
venta no es muy alto. En este caso es
necesario dar a conocer el producio o
selvicio y sus funciones, es necesario
educar al ciente. Fase de iesgo por el
desconocimiente  del  producte 0

Con independencia del proyedto, se
plantean cuestiones relativas a las
funciones del products o senvicio
(producto intangible) ofrecido por 1
empresa, asi como la percepcion del

£ ciclo de vida de su Sector, por parte de

Ia persona o entidad promoiora.

Se ordena la gama de productos y se
indican los facores de diferenciacion y
los  eclemenios de innovacion
planteados, si se considera que ésios
concuren

Si el poceso de produccin se

considera relevante se comentard su
desarrolio.

3.1. Funciones-CVP

La definicion del producto s2 resuelve

n este proocolo solictando  Ia
descripcién de Ia funcion basica del
producto ofrecido: “ayuda a domiciio’,
“venta de productos informaticos”
“alojamiento’, “servicios técnicos
suministto a  empresas _ agricolas”,
“Teparacion de automoviies”.

Las funciones aiiadidas pianiean
sanicios o subproductos adicionales a
la funcion basica. Completando los

mnine antarinmaer rimita e lac

senvicio.

b. Crecimiento. Combina la oportunidad
del aumento de las ventas con la
menaza de concurencia de la
competencia. Es la fase de menor
riesgo.

. Madurez. Fidelizar es el objetivo
ante la amenaza del declive. EI niesgo
de safuracion del mercado varia
atendiendo @l producto o senvicio
considerado. La capacidad de renovar
y renventar es crucial para evitar la
desaparicion de un tipo de producio o
sevicio.

d. Declive. Resuifa extrafio emprender
un proyecio cuando se esta en esta
fase, pero el abandono masivo de las
empresas constituye una oportunidad
para aumentar los precios y con ellos
los mérgenes, a la vez puede aumentar
de manera sustancal la cuota de
mercado

32 Gama
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Los sistemas de ayuda de la aplicacion CREA: el menul “Ayuda”

6.2. Ayuda acerca del funcionamiento de la aplicacion: “Guia Rapida”

La Guia Rapida es esta ayuda. En esta ayuda se estructuran las instrucciones y
recomendaciones acerca de los diferentes mends y submenls para familiarizar a los/as
usuarios/as con la aplicacion y para informar acerca de sus funciones.

El acceso a la guia rapida se puede realizar de diferentes modos:

1. Menu superior (@)
Ayuda

Manual | Guia rapida | Acceso CC | Tutores CC | Acerca de

2. Menu lateral (®)

B Ayuda

Manual
Guia Rapida
Acceso a Centro Crear

Tutores CC

Acerca de...

6.3. Acceso al repositorio de recursos Centro CREAR: “Centro CREAR”

Centro CREAR es un espacio web creado para ayudar y asistir a los usuarios de
CREA, se accede tras introducir un login y password (proporcionados por la entidad
contratante).

Accedemos a Centro CREAR haciendo uso de alguna de las siguientes alternativas:

a. Menu Superior (@):
Ayuda

Manual | Guia rapida | Acceso CC | Tutores CC | Acerca de

b. Menu Lateral (®):
B Ayuda

Manual

Guia Rapida

Acceso a Centro Crear
Tutores CC

Acerca de...

c. Icono de acceso rapido (©):
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Los sistemas de ayuda de la aplicacion CREA: el menul “Ayuda”

6.4. Solicitud de ayuda al equipo técnico del Centro CREAR: “Tutores CC”

Mediante la opcidn Tutores CC accedemos a un formulario para formular consultas a
los/as tutores/as de Centro CREAR.

El acceso a esta opcidn puede realizarse de diversos modos:

a. Menu Superior (@):

Ayuda

Manual | Guia rapida | Acceso CC | Tutores CC | Acerca de

b. Menu Lateral (®):

8 Ayuda

Manual
Guia Rapida

Acceso a Centro Crear

Tutores CC

Acerca de...

c. Icono de acceso rapido (®©): B

Para formular la consulta se ha de completar el siguiente formulario, siendo posible
adjuntar archivos que considere relevantes:

crea

Contactanos
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Cuestiones menos relevantes

7. Otras cuestiones menos relevantes

7.1. Autoria, produccidon y contratacion de la aplicacion: “Acerca de...”

Incluye informacion relacionada con la autoria y contratacion de la aplicacion.
Accedemos a través de:

a. Menu Superior (@):

Ayuda

Manual | Guia rapida | Acceso CC | Tutores CC | Acerca de

b. Menu Lateral (®):

8 Ayuda

Manual
Guia Rapida

Acceso a Centro Crear

Tutores CC

Acerca de...

7.2. Salir

Con esta opcidon salimos del programa. En el caso de estar trabajando con un
proyecto, antes de cerrar el programa aparece la consulta acerca de si se desea guardar o no
dicho proyecto.

Podemos cerrar la aplicacion a través de:
a. Menu Superior (@):
Proyectos | Herramientas | Enwio | Ayuda | Salir

b. Menu Lateral (®):

@ Salir

Salir de la Aplicacién

c. Icono salir de la ventana (su color depende de la configuracién):
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7.3.

7.4.

Cuestiones menos relevantes

Iconos vy teclas de acceso directo

Nuevo. Este icono permite crear un nuevo proyecto. Esta siempre
activo Alt+N

O

Abrir. Este icono permite abrir un proyecto. Esta siempre activo Alt+A

[

Guardar. Este icono guarda el proyecto con el cual estemos
trabajando. Se activa cuando creamos un nuevo proyecto o bien | Alt+G
realizamos un cambio dentro del proyecto.

Imprimir. Despliega las opciones de impresion del proyecto con
el que estamos trabajando. Solo estd activo cuando nos | Alt+P
encontramos dentro de un proyecto.

Centro Crear. Este icono abre el navegador web para acceder a
la plataforma Centro Crear. Este icono estad siempre activo. Alt+C

Tutor. Este icono permite acceder a un formulario dentro de la
aplicacion, medio de comunicaciéon con los tutores de Centro | Alt+T
CREAR.

Validacion. Este icono permite validar el proyecto
completamente. Solo estd activo si estamos dentro de un
proyecto.

Grafica. Este icono permite acceder a las graficas obtenidas a
través del analisis del proyecto. Solo esta activo si estamos dentro
de la opcidn analisis.

o i J =l Jlo o)

De acceso sélo a equipo técnico GAL. Este icono permite el
acceso al equipo técnico de los Grupos de Accion Local en relacidon
a informes derivados de la informacion de los proyectos.

Cuestiones relacionadas con los archivos de proyecto

Ubicaciéon predeterminada de los archivos de proyecto. Los archivos de
proyecto se guardan por defecto en la carpeta “Proyectos CREAR” situada dentro
de “Mis Documentos”. Esta es la ubicacion predeterminada, pero puede guardar
los archivos de proyecto en cualquier otra ubicacion.

Copia de seguridad. Recuerde que la copia de seguridad incluira los archivos de
proyecto que se encuentren dentro de la carpeta “Proyectos CREAR”. Los
archivos de proyecto fuera de esta ubicacion no seran incluidos en las copias de
seguridad.

Las copias de seguridad se guardaran en la carpeta “Seguridad CREAR” situada
dentro de “Mis Documentos”

Recuperacion de archivos perdidos. En ocasiones un corte eléctrico, un fallo
del sistema operativo, el agotamiento de la bateria de un ordenador portatil,...
interrumpen de forma inesperada el uso de ésta u otras aplicaciones, sin darnos
la posibilidad de guardar los cambios realizados. Para paliar en la medida de lo
posible la pérdida de datos causada por los motivos anteriores, la aplicacidon
genera de forma automatica archivos de recuperacion cada diez minutos. Estos
archivos contienen todos los datos del proyecto, pero no contienen los archivos
adjuntados (mantienen la referencia a ellos, pero no estaran incluidos dentro del
archivo de proyecto).

Puede encontrar los archivos recuperados dentro de la carpeta “Recuperados”
situada dentro de la carpeta de instalacion de CREA.

Guardar para GAL. De forma analoga a la opcién Envio GAL es posible hacer
uso de la opcion Guardar para GAL.

Esta opcion genera un proyecto que adjunta los archivos con la opcién “Incluir”
activada. Este archivo presenta el mismo nombre con el sufijo ™ _GAL"

Esta opcidn es recomendable cuando los archivos adjuntos sean de gran tamafio
y/o cuando no se remita via mail el proyecto.
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Cuestiones menos relevantes

7.5. Trabajando con archivos adjuntos

Un proyecto CREA puede contener uno o varios documentos adjuntos con la finalidad
de enriquecer y/o complementar la informacién introducida.

Los documentos adjuntos pueden ser tanto fisicos (soporte papel, CD, Memoria USB,
etc.) como digitales (archivos BMP, DOCX, XLSX, ZIP). Estos ultimos se incrustaran en el
proyecto una vez incorporados (El proyecto guarda una copia independiente del archivo
adjuntado dentro del archivo de proyecto “.CRE").

El programa permite la inclusion de documentos adjuntos de dos formas distintas.

1.

Mediante el epigrafe “Archivos adjuntos”

Este epigrafe nos muestra la totalidad de documentos adjuntos incrustados
en nuestro proyecto. Utilice los botones inferiores para agregar, eliminar y/o
editar un documento adjunto.

Al completar la informacién del proyecto, nos encontramos con opciones que
implican la obligacion de incluir un documento adjunto (Ej. Opcidn incluir
plano). Estas opciones van acompafiadas de un botén a su derecha que nos
permite agregar o eliminar el documento adjunto asociado a dicha opcion.

La opcion no se ha activado. No se puede incluir un documento adjunto
asociado

[EE]

La opcidon se ha activado pero no tiene documento adjunto asociado.
Pulsando el botdn podremos introducirlo

(B[

La opcion se ha activado y ya hemos introducido un documento asociado.
Pulsando el botdon eliminaremos, previa confirmacion, el documento
asociado

En algunos casos los documentos adjuntos obligatorios pueden ser objeto de validacion.
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